
Приложение 5 

к приказу от 11.01.2021 № 13 

 

Перечень персональных данных, обрабатываемых в МАОУ СШ №48  

в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением 

муниципальных функций 

 
            

N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

     

1.  Личное дело работника, трудовой 

договор, приказ о приеме на работу, 

трудовая книжка, медицинская 

книжка, приказы по личному составу 

работников, бухгалтерская 

документация (карточка-справка, 

тарификация, информация о 

страховых взносах в ПФ) 

фамилия, имя, отчество (при наличии),  

дата и место рождения,  

адрес места жительства и регистрации, 

иные паспортные данные,  

контактные телефоны,  

данные о семейном, социальном и 

имущественном положении,  

данные о членах семьи;  

данные медицинского характера, в 

случаях, предусмотренных 

законодательством, 

данные, содержащиеся в трудовой книжке, 

личной карточке работника Т-2,  

заявлениях, материалах по 

анкетированию, тестированию, 

проведению собеседований, приказах по 

личному составу, служебных 

расследований и др. служебных 

документах; 

данные, содержащиеся в копиях 

документов, об образовании, о 

квалификации или наличии специальных 

знаний, аттестации, воинского учета, 

СНИЛС, ИНН; 

иные сведения, указанные работником 

самостоятельно 

Трудовой кодекс РФ и иные 

законодательные акты,  

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

Исполнение законодательства о труде 

и иного действующего 

законодательства,  заключение и 

исполнение трудового договора, 

кадровый и бухгалтерский учѐт 

сотрудников,  организация обучения и 

продвижения работников по службе, 

контроль количества и качества 

исполняемой работы 

2.  Приказы об оплате труда 

работников 

Должностной оклад, доплаты и надбавки, 

премии (разовые, квартальные, по итогам 

полугодия и календарного года),  

материальная помощь 

Трудовой кодекс РФ и иные 

законодательные акты 

Формирование заработной платы  



N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

3.  Листок нетрудоспособности Фамилия, имя, отчество работника, страховой 

стаж, дата рождения, ИНН, номер страхового 

свидетельства государственного пенсионного 

страхования 

Федеральный закон  РФ от 29.12.2006 № 

255-ФЗ «Об обязательном  социальном 

страховании на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с 

материнством» 

Оплата труда работников в период 

нетрудоспособности 

4.  Отчет о численности работающих и 

забронированных граждан, 

пребывающих в запасе (форма № 6), 

карточка учета организации (форма 

№ 18) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, 

должность звание состав,  

годность к военной службе, бронирование (№ 

удостоверения) 

Федеральный закон от 26.02.1997 №31-

ФЗ «О мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской Федерации» 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 27.11.2006  

№719 «Об утверждении Положения о 

воинском учете» 

Подготовка отчета 

5.  Личное дело обучающегося Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, его дата и место рождения, 

адрес  регистрации/фактического места 

жительства, копия свидетельства о 

рождении или иного документа, 

подтверждающего законность 

представительства несовершеннолетнего, 

сведения о результатах текущего контроля 

успеваемости, промежуточной аттестации, 

данные и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (для 

обучающихся, достигших 14 лет), согласие 

на обработку ПД, данные о состоянии 

здоровья (в объеме, необходимом для 

допуска к обучению и создания 

оптимальных условий обучения), 

контактные данные, СНИЛС; 

фамилия, имя, отчество (при наличии)  

родителей (законных представителей) 

учащегося, их адрес  

регистрации/фактического  места 

жительства, контактные телефоны/данные, 

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность, документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание РФ (для 

ребенка, являющегося иностранным 

гражданином), согласие на обработку ПД 

 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и иное 

действующее законодательство 

Приказ Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02 сентября 

2020 г. № 458 «Об утверждении 

Порядка приема  на обучение по 

образовательным программам 

начального общего, основного общего  

и  среднего  общего  образования» 

Зачисление/отчисление в ОО, фиксация 

результатов образовательной 

деятельности, выдача документов об 

образовании 



N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

6.  Журналы по учету учащихся 

(классный журнал, журнал ГПД, 

журнал обучающегося по ИУП) 

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, дата рождения, фамилия, имя, 

отчество родителей (законных 

представителей), адрес регистрации/ 

фактического места жительства, 

контактные телефоны/данные, класс 

обучения, сведения о результатах 

текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и/или государственной 

итоговой аттестации 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

Фиксация результатов образовательной 

деятельности 

7.  Заявление родителей (законных 

представителей) учащихся на 

обучение по индивидуальному 

учебному плану (на дому) по 

медицинским показаниям 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, класс, свидетельство о 

рождении, паспортные данные (при 

наличии), СНИЛС, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) родителей, СНИЛС, адреса 

регистрации и фактического проживания, 

контактные данные, медицинское 

заключение на обучение на дому, сведения 

об инвалидности, расчетный счет 

(выписка из банка) 

 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

Закон Липецкой области от 

27.03.2009 N 259-ОЗ «О социальных, 

поощрительных выплатах и мерах 

социальной поддержки в сфере 

семейной и демографической 

политики, а также лицам, имеющим 

особые заслуги перед Российской 

Федерацией и Липецкой областью» 

приказ УОиН Липецкой области 

№939 от 14.08.2015 «Об  

утверждении Порядка регламентации 

и оформления отношений 

государственной и муниципальной 

образовательной организации и 

родителей обучающихся, 

нуждающихся в длительном лечении 

в части организации обучения по 

основным общеобразовательным 

программам на дому или в 

медицинских организациях» 

и иные законодательные акты 

федерального и регионального 

уровней 

Оказание мер социальной поддержки 

8.  Заявление родителей (законных 

представителей) учащихся на 

оказание мер социальной поддержки 

детям из многодетных семей 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, класс, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) родителей, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

Закон Липецкой области от 

Оказание мер социальной поддержки 



N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

реквизиты расчетного счета для 

перечисления денежных средств,  состав 

семьи (удостоверение многодетной 

матери), адреса регистрации и 

фактического проживания,  контактные 

телефоны; 

 

27.03.2009 N 259-ОЗ «О социальных, 

поощрительных выплатах и мерах 

социальной поддержки в сфере 

семейной и демографической 

политики, а также лицам, имеющим 

особые заслуги перед Российской 

Федерацией и Липецкой областью» 

и иные законодательные акты 

федерального и регионального 

уровней 

9.  Заявление родителей (законных 

представителей) учащихся на 

оказание мер социальной поддержки 

детям с ОВЗ, инвалидов 

 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, класс, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) родителей, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, 

реквизиты расчетного счета для 

перечисления денежных средств, адреса 

регистрации и фактического проживания, 

контактные телефоны, заключение 

психолого-медико-педагогической 

комиссии, данные об инвалидности (ИПР) 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

Закон Липецкой области от 

27.03.2009 N 259-ОЗ «О социальных, 

поощрительных выплатах и мерах 

социальной поддержки в сфере 

семейной и демографической 

политики, а также лицам, имеющим 

особые заслуги перед Российской 

Федерацией и Липецкой областью» 

и иные законодательные акты 

федерального и регионального 

уровней 

Оказание мер социальной поддержки 

10.  Заявление граждан на оказание 

муниципальной услуги 

«Предоставление информации о 

текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости 

(города Липецка)»  

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащегося, класс,  ПД заявителя: фамилия, 

имя, отчество (при наличии), паспортные 

данные, контактные телефоны, СНИЛС, 

почтовый адрес или адрес электронной 

почты для направления ответа на 

заявление 

Приказ департамента образования 

администрации города Липецка от 

05.02.2015 № 70 "Об утверждении 

порядка предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление информации о 

текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости 

(города Липецка)» (с изменениями от 

26.03.2015, 13.11.2015) 

Оказание муниципальной услуги 

«Предоставление информации о 

текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости 

(города Липецка)» 

11.  Акт формы Н-2 Ф.И.О. учащегося, дата рождения, место 

учебы, класс (группа), медицинское 

заключение о НС, Ф.И.О. педагогов, 

учащихся и др. очевидцев, участников НС, 

их место учебы, работы 

Приказ Минобрнауки РФ от 27 июня 

2017 г. N 602 «Об утверждении 

Порядка расследования и учета 

несчастных случаев с обучающимися 

во время пребывания в организации, 

Обеспечение контроля  за 

расследованием несчастных случаев 



N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

осуществляющей образовательную 

деятельность» 

12.  Материалы  расследований 

несчастных случаев 

Ф.И.О. пострадавших, педагогов, учащихся  

и др. очевидцев, участников несчастных 

случаев, их место учебы, работы 

Приказ Минобрнауки РФ от 27 июня 

2017 г. N 602 «Об утверждении 

Порядка расследования и учета 

несчастных случаев с обучающимися 

во время пребывания в организации, 

осуществляющей образовательную 

деятельность» 

Обеспечение контроля  за 

расследованием несчастных случаев, 

выполнение мероприятий по 

устранению причин  несчастных 

случаев 

13.  Обращения граждан и ответы на них Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заявителя, контактные телефоны и иные 

данные, указанные в заявлении 

Законодательство РФ Выполнение действующего 

законодательства РФ 

14.  Договора с физическими лицами на 

обучение 

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

обучающегося, его место жительства, 

телефон (указываются в случае оказания 

платных образовательных услуг в пользу 

обучающегося, не являющегося 

заказчиком по договору, при наличии),  

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заказчика, телефон (при наличии) 

заказчика и (или) законного 

представителя обучающегося; 

место нахождения или место жительства 

заказчика и (или) законного 

представителя  обучающегося 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

 

Выполнение действующего 

законодательства РФ 

15.  Информация для официального 

сайта МАОУ СШ №48 

Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

занимаемая должность (должности), 

уровень образования, квалификация, 

наименование направления подготовки 

и(или) специальности, ученая степень (при 

наличии), ученое звание (при наличии), 

повышение квалификации и(или) 

профессиональная подготовка (при 

наличии), общий стаж работы, стаж работы 

по специальности,  преподаваемые учебные 

предметы, курсы, дисциплины (модули) 

 

Приказ Федеральной службы по 

надзору в сфере образования и науки 

от 14 августа 2020 года №831 «Об 

утверждении требований к структуре 

официального сайта образовательной 

организации в информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» и формату представления 

информации» 

Размещение информации на 

официальном сайте МАОУ СШ №48 

города Липецка 

16.  Личное дело обучающегося по 

программам дошкольного 

образования 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

обучающегося, его дата и место рождения, 

адрес  регистрации/фактического места 

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и иное 

Зачисление/отчисление на обучение по 

программам дошкольного образования 

в ОО, фиксация результатов 



N  

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные данные 

Обобщенный перечень персональных 

данных, используемых в документах 
Регламентирующие документы Цель обработки персональных данных 

жительства, копия свидетельства о 

рождении или иного документа, 

подтверждающего законность 

представительства несовершеннолетнего, 

согласие на обработку ПД, данные о 

состоянии здоровья (в объеме, 

необходимом для допуска к обучению и 

создания оптимальных условий обучения), 

контактные данные, СНИЛС; 

фамилия, имя, отчество (при наличии)  

родителей (законных представителей) 

учащегося, их адрес  

регистрации/фактического  места 

жительства, контактные данные 

(телефоны/эл.почта), реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, 

документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание РФ (для ребенка, 

являющегося иностранным гражданином), 

согласие на обработку ПД, справки  о 

доходах, банковские реквизиты 

действующее законодательство 

Приказ департамента образования 

администрации города Липецка от 

10.02.2015 № 90 "Об утверждении 

порядка предоставления 

муниципальной услуги «Зачисление в 

общеобразовательное учреждение , 

реализующее программу дошкольго 

образования, города Липецка» 

образовательной деятельности, 

оказание мер социальной поддержки 

 

 



 


