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Положение 

о порядке заполнения, учета и выдачи справки об обучении или периоде 

обучения лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным  из 

МАОУ СШ №48 г.Липецка 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает требования к оформлению 

документов, подтверждающих обучение в МАОУ СШ №48 г. Липецка, а также 

порядок их заполнения, учета и выдачи. 

1.2. Положение разработано  в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации». 

1.3. Под документами, подтверждающим обучение, образец которых 

самостоятельно устанавливается МАОУ СШ №48 г. Липецка, в настоящем 

положении понимаются справка об обучении. 

 

2 Порядок и основания предоставления справки об обучении. 

 

2.1. Справка об обучении или периоде обучения выдается:  лицам, не 

прошедшим государственной итоговой аттестации;  лицам, получившим на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты;  

лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

МАОУ СШ №48 г. Липецка. 

 

3. Оформление и выдача справки об обучении (периоде обучения). 

Принято  

педагогическим советом     

Протокол №1  от 29.08.2016 

 

Утверждено 

 

Приказ № 306   от  01.09.2016 

 



 

3.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении в 

соответствии с приложением № 1 или №2 к настоящему Положению.  

3.3. Справка об обучении заполняется на русском языке  

3.5. При заполнении справки об обучении: Фамилия, имя, отчество (последнее 

при наличии) обучающегося указываются полностью в именительном падеже в 

соответствии с записью в паспорте или документе, его заменяющем.  

 

4. Хранение и учет справок об обучении 

 

4.1.Заполненные, подписанные справки об обучении заверяются печатью 

учреждения и регистрируются в специальной книге регистрации справок об 

обучении. 

4.2.В книгу регистрации справок об обучении заносятся следующие данные: 

1. порядковый регистрационный номер; 

2. фамилия, имя и отчество лица, на которое выписана справка об  

обучении.  

3. номер приказа об отчислении обучающегося.; 

4. дата выдачи документа; 

5. подпись лица, получившего документ или лица, которому выдан 

документ по доверенности. 

4.3. Книга регистрации выданных справок об обучении прошивается, 

пронумеровывается, скрепляется печатью и хранится как документ строгой 

отчетности. 

 

5. Полномочия и ответственность педагогических работников 

 

5.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, 

внесѐнных в Справку, возлагается на заместителя директора.  

 

 

 

  



 

Приложение 1 

Администрация города Липецка 

Департамент образования 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

средняя школа  №48 

398032, г. Липецк, 

ул. Космонавтов, 82/4 

Тел: (4742)33-23-56 

E-mail: sh48.lipetsk@yandex.ru 

   №   

на      

 

 

 

 

Справка 

Данная справка выдана _______________________________________________, 
                                     (фамилия, имя, отчество — при наличии) 

дата рождения _________________, в том, что он(а) обучался(обучалась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении средней школе 

№ 48 г. Липецка в __________ учебном году в 9 классе и получил(а) по 

учебным предметам следующие результаты : 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов 

Годовая  

отметка за 

последний 

год 

обучения 

Отметка, 

полученная на 

государственной 

итоговой 

аттестации 

Итоговая 

отметка 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература    

3 Иностранный язык 

(англ.) 

   

 И т.д.  в соответствии 

с учебным планом 

   

 

 

 

Директор МАОУ СШ № 48                А.И. Шумов 
      М.П 

  



 

Приложение 2 

Администрация города Липецка 

Департамент образования 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

средняя школа  №48 

398032, г. Липецк, 

ул. Космонавтов, 82/4 

Тел: (4742)33-23-56 

E-mail: sh48.lipetsk@yandex.ru 

   №   

на      

 

 

 

 

Справка 

Данная справка выдана _______________________________________________, 
                                                               (фамилия, имя, отчество — при наличии) 

дата рождения _________________, в том, что он(а) обучался(обучалась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении средней школе 

№ 48 г. Липецка в __________ учебном году в 11 классе и получил(а) по 

учебным предметам следующие результаты: 

 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Количество 

баллов по 

результатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература    

3 Иностранный язык 

(англ.) 

   

 И т.д.  в соответствии с 

учебным планом 

   

 

 

 

Директор МАОУ СШ № 48                А.И. Шумов 
      М.П 
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